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PREAMBULE

Varticle L.2121-8 du Code général des collectivités territoriales (CGCT) prévoit Fobligation pour les
conseils municipaux des communes de 1000 habitants et plus de se doter un réglement intérieur.
1l doit étre adopté dans les six mois qui suivent son installation. ' o
Le-réglement intérieur précédemment adopté continue & sappliquer jusqu’a I'établissement du
nouveau,

Le contenu du réglement intérieur a vocation a fixer des régles propres de fonctionnement interne,
- dans le respect toutefois des dispositions iégislatives et réglementaires en vigueur.
: Certaines dispositions doivent impérativernent figurer dans le reglement intérieur (chapitre I}, d’autres,
plus facultatives, sont laissées a Vappréciation du conseil municipal au regard des circonstances locales
 (chapitres 11 & Vi),

' Le réglement intérieur constitue une véritable législation interne du conseil municipal. Il s'impose en
; premier lieu aux membres du conseil, qui doivent respecter les j:)rqc_édures qu'il prévoit : le non-respect
1 de'ces régles peut entrainer Vannulation de la délibération du conseil municipal.

: H_est & noter que, sauf indication contraire, tous les articles cités en référence sont issus des
dispositions du Code Général des Collectivités Territoriales.
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CHAPITRE I : Dispositions obligatoires du réglement intérieur

Article 1 : Consultation des projets de contrat de service public (article L.2121-12 du
CGCT)

Les projets de contrat de service public sont consultables en mairie aux heures d’'ouverture de la mairie
a compter de I'envoi de la convocation et pendant les 5 jours francs précédant la séance du conseil
municipal concernée.

La consultation des dossiers, projets de contrats ou de marchés sera possible sur demande écrite
adressée au maire, 48 heures avant la date de consultation souhaitée.

Dans tous les cas, ces dossiers seront tenus en séance a la disposition des membres de I'assemblée.
Toute question, demande d’information complémentaire ou intervention d’'un membre du conseil
municipal auprés de I'administration communale, devra se faire sous couvert du maire ou de I'adjoint
en charge du dossier.

Article 2 : Questions orales (article 1..2121-19 du CGCT

Lesquestions orales posées par le groupe majoritaire et fou minoritaire portent sur des sujets d'intérét
communal.

Elles ne donnent lieu a aucun débat, ni vote.

Le texte des questions orales est adressé au maire 48 heuras au moins avant la séance du conseil
municipal et fait I'objet d’un accusé de réception.

Les questions déposées apres lI'expiration du délai susvisé sont traitées a la séance ultérieure la plus
proche.

Lors de cette séance, le maire ou l'adjoint en charge du dossier répond aux questions posées oralement
par les conseillers municipaux ou indique la séance au cours de laquelle la réponse sera apportée.

Si I'objet des questions orales le justifie, le maire peut décider de les transmettre pour examen aux
commissions permanentes concernées.

Les questions orales sont traitées a la fin de chaque séance. La durée consacrée a cette partie pourra
étre limitée 4 30 minutes au total. Le nombre de questions orales est limité & deux questions par séance
et par groupe. ' '

Article 3 : Expression des élus (article 1..2121-27-1 du CGCT)

Les'documents destinés a la publication sont remis au maire, directeur de la publication via le service
communication, par mail a l'adresse communication@ville-sathonaycamp.fr, au plus tard le 15 du mois
précédant la publication.

En cas de non-communication d’un article dans les délais imposés, I'espace concerné ne pourra étre
utilisé dans un autre but. Lespace sera laissé blanc, accompagné de la mention: « NON
COMMUNIQUE ».

Une fois transmis au directeur de la publication, les textes ne peuvent plus alors étre modifiés dans
leur contenu par leurs auteurs.

Le directeur de la publication se réserve le droit de modifier un texte qui méconnaftrait les dispositions
de la loi sur la liberté de la presse du 29 juillet 1881 (contenu diffamatoire, outrageant...) et en informe
les auteurs.

Les élus concernés s’engagent conformément au CGCT a ne s'exprimer que sur les réalisations et la
gestion de la commune dans les limites des compétences communales.




ls sengagent a respecter les dispositions du code électoral encadrant le droit de la communication
institutionnelle en période électorale.

Les élus concernés s'engagent a respecter les modalités de mise en page et la typologie retenues dans
cet espace d'expression par le directeur de la publication.

Tout texte comportant des risques de troubles a l'ordre, a la sécurité et a la tranquillité publigues, ayant
un caractére diffamatoire, injurieux ou manifestement outrageant, ou dont le contenu porte atteinte a
honneur et a la considération d’une personne, de nature a engager la responsabilité pénale du maire,
ne sera pas publié.

- Bulletin municipal
La répartition de l'espace d’expression est définie en fonction des résultats obtenus aux élections
municipales de 2026 (70% / 30%) soit :
majorité : 2100 caracteres, espaces compris
minorité : 900 caractéres, espaces compris

- Site internet
Le bulletin municipal le Sathonard comprenant les tribunes libres, sera mis en ligne sur le site web de
la ville le jour de sa distribution.

- Facebook

Les tribunes libres seront mises 2n ligne une fois par mois sur le Facebook de la ville le jour de la sortie
du bulletin municipal le Sathonard. '

Article 4 : Débat sur les orientations budgétaires (article L.2312-1 du CGCT)

Le débat a lieu dans un délai de 10 semaines avant I'examen du budget, lors d’une séance ordinaire,
aprés inscription a l'ordre du jour ou lors d’'une séance réservée a cet effet.

Il ne donne pas lieu a un vote: Il sera acté par une délibération spécifique, annexée au procés-verbal
de séance.

Toute convocation est accompagnée d’un rapport précisant par nature les évolutions des recettes et
des dépenses de fonctionnement, ainsi que les masses des recettes et des dépenses d’investissement.
Son contenu comporte les informations suffisantes sur la préparation du budget communal.

Le rapport est mis 2 la disposition des conseillers au moins 5 jours francs avant la séance.

Les documents sur la situation financiére de la commune et les éléments d'analyse ayant servi a la
rédaction du rapport sont a la disposition des membres du conseil.

Ces éléments peuvent étre consultés sur simple demande auprées du maire.

CHAPITRE II : Réunions du conseil municipal

Article 5 : Périodicité des séances (articles L.2121-7 et 1..2121-9 CGCT

Le conseil municipal se réunit au moins une fois par trimestre. Lors du renouvellement général des
conseillers municipaux, la premiére réunion se tient de plein droit au plus tét le vendredi et au plus tard
le dimanche suivant le tour de scrutin a l'issue duguel le conseil a été élu au complet.




Le maire peut réunir le conseil municipal chaque fois qu'il fe juge utile. If est tenu de le convoquer dans
un délai maximal de trente jours quand la demande motivée lui en est faite par le représentant de 'Etat
dans le département ou par le tiers au moins des membres du conseil municipal en exercice dans les
communes de 3 500 habltants et plus. En cas d'urgence, le représentant de I’Etat dans le département
peut abréger ce délai.

Article 6: C ations (articles ..2121-1¢, L.2121-11 et L..2121-12 du CGCT)

Toute convocation est faite par le maire. Elle indique les questions portées a 'ordre du jour. Elle est
mentionnée au registre des délibérations, affichée ou publiée. Elle est transmise de maniére
dématérialisée ou, si les conseillers municipaux en font la demande, adressée par écrit a leur domicile
OuU a une autre adresse,

La convocation précise la date, I'heure et le lieu de la réunion, qul se tient en pnnupe a la mairie.

Le délai de convocation est fixé a cing jours francs. ‘

En cas d'urgence, le délai peut étre abrégé par le maire sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour
franc. Le maireen rend compte dés l'ouverture de fa séance au conseil mumc,fpaf qu: se pronhonce sur
l'urgence et peut déc:der le renvoi de la discussion, pour tout ou partie, &1 ordre du jour d Lne séance
uitérieure,

Dans les commiuines de ?'500 habitants et plus, tune note explicative de synthése surles 6ffa}‘res soumises
a délibération doit &tre adressée avec la convocation aux membres du conse:l mumc;pai

Si la délibération concerne un contrat de service public :

le projet de contrat ou 'de marché accompagné de 'ensemble des piéces peut é sd demande étre
consulté & la mairie par: tout.conseiller municipal dans les conditions ﬁxees a I’artlcle 8 du présent
réglement lnterleur '

i

Il sera joint a-la conVOcarzan le .projet de procés- verbal de la séance precedente en vue de son
approbation lors de la seance considérée.

PR
t

Article 7 : Ordre du jour {article 1.2121-10 du CGCT)

Le maire fixe ordre du jour.

Lordre du jour est joint a la convocation et porté a la connaissance du public.

Lorsqu'une délibération urgente doit étre soumise au conseil sans avoir pu étre inscrite a l'ordre du
jour, le Maire soumet au vote i'adjonction a I'ordre du jour a la majorité des voix,

Article 8 : Accés aux dossiers (articles 1.2121-13, L.2121-13-1 et 1.2121-26 du CGCT)

Tout membre du conseil municipal a le droit, dans le cadre de sa fonction, d'étre informé des affaires
de la commune qui font 'objet d'une délibération. :

Lu commune assure fa diffusion de Vinformation auprés de ses membres élus par les moyens matériels
qu'elle juge les plus appropriés,

Afin de permettre l'échange d'informations sur les affaires relevant de ses competences fa commune
peut, dans les conditions définies par son assemblée délibérante, mettre & la disposition de ses
membres élus, d titre individuel, les moyens informatiques et de télécommunications nécessdaires.



Toute personne physique ou morale a le droit de demander communication sur place et de prendre
copie totale ou partielle des procés-verbaux du conseil municipal, des budgets et des comptes de fa
commune et des arrétés municipaux. Chacun peut les publier sous sa responsabilité. La personne visée
au premier alinéa désireuse de se faire communiquer la copie des budgets ou des comptes d'une
commune peut l'obtenir, d ses frais, aussi bien du maire que des services déconcentrés de I'Ftat.

CHAPITRE III : Commissions et comités consultatifs

Article 9 : Commissions municipales (article [.2121-22 du CGCT

Le conseil municipal peut former, au cours de chaque séance, des commissions chargées d’étudier les
questions soumises au conseil soit par I'administration, soit a linitiative d’un de ses membres (1.2121.22
du CGCT).

Elles sont convoquées par le Maire, qui en est le président de droit, dans les huit jours qui suivent leur
nomination, ou & plus bref délai sur la demande de la majorité des membres qui les composent. Dans
cette premiére réunion, les commissions désignent un vice-président qui peut les convoquer et les
présider si le Maire est absent ou empéché.

Le conseil municipal fixe le nombre de conseillers siégeant dans chaque commission et désigne ceux
qui y siégeront.

Dans les communes de 1000 habitants et plus, la composition des différentes commissions, y compris
les commissions d’appel d’offres, doit respecter le principe de la représentation proportionnelfe pour
permettre l'expression pluraliste des élus au sein de I'assembiée communale.

La désignation des membres des commissions est effectuée au scrutin de liste a bulletins secrets, sauf
si le conseil municipal decide, a I'unanimité, d'y renoncer.

L'élection des membres a lieu sur la méme liste, sans panachage, ni vote préférentiel.

Par délibération du 04 juillet 2026, le conseil municipal a créé les commissions suivantes et fixé le
nombre des membres par commission :

Environnement, cadre de vie et mobilité 7 membres

Urbanisme, grands projets et finances 7 membres
Attractivité économique, emploi, sécurité, travaux, propreté 7 membres
Projets éducatifs, jeunesse, petite enfance 7 membres

7 membres

vie associative, égalité femmes hommes

Le nombre de membres indiqué ci-dessus n’inclut pas le maire, celui-ci étant membre de droit.




Article 10 : Fonctionnement des commmissions municipales

Sauf en cas d'urgence ou le délai est réduit a un jour franc les convocations sont adressées aux
conseillers membres de la commission, a 3 leur domicile ou & Vadresse électronique de leur choix,
accompagnées de l'ordre du jour, cing jours francs au moins avant la date de fa réunion.

Les séances des commissions thématiques se tiennent sans condition de quorum,

Les commissicns n‘ont aucun pouvoir de décision. Elles émettent un avis a la majorité des membres
présents, formulent des propositions. En cas de partage égal des voix, la voix du président de séance
est prépondérante, le compte-rendu de séance devant en faire mention. ‘

Les conseillers municipaux ont la possibilité de se faire représenter en cas d’absence ou
d'empéchement. '

Les conseillers municipaux ne peuvent prendre part aux débats et avis portant sur des affaires dans
lesquelles ils ont un intérét, soit en leur nom personnel, soit comme mandataires. (Art L2131-11 du;
CGCT) . o

Le compte-rendu de séance mentionne la non-participation des membres intéressés.

- Les séances des commissions neisorit pas publiques. De ce fait, les membres de la commission et toutes
autres personnes invitées devront respecter la confidentialité des travaux et débats des commtsSIOns..
Lenregistrement des séances des commissions est interdit. '

Certaines commissions thématiques,- en fonction du champ de leurs attributions, pourront étre

regroupées pour tenir leurs réunions lorsque tout ou partie de I'ordre du jour e nécessite. :

La présidence est alors assurée, en fonction des dossiers examinés, par le président de droit out le vice-.

~ président de la commission thématique ordinairement compétente dans la matiere concernég., . ‘_ ,

Les regles de fonctionnement des commissions conjointes sont celles des commissions thématigues

ordinaires, A C . : - P

La commission peut, a la demaride de'son président de droit ou de son vice-président, entendre toute
personne dont audition est en lien-avec son champ d’attribution.

Afin, de permettre & tous les conseillers d’&tre informés des travaux des commissions, les .comptes
rendus synthétiques seront transmis aux membres du conseil municipal.

Le directeur général des services ainsi que les agents municipaux concernés peuvent assister aux
séances des commissions sur demande du Président ou du Vice-Président.

Sauf décision contraire du maire, notamment en cas d’urgence, toute affaire soumise au conseil
municipal doit étre préalablement étudiée par une commission.

rticle 11 : Comités consultatifs (article 1,2143-2 du

Le conseil municipal peut créer des comités consultatifs sur tout probleme d’intérét communal
concernant tout ou partie du territofre de la commune.
Leur composition est fixée pour le mandat mais peut étre modifié sur proposition du maire.



Chaque comité est présidé par un membre du conseil municipal, désigné par le maire.

. Les comités peuvent &tre consultés par le maire sur toute question ou projet intéressant les services

- publics et équipements de proximité et entrant dans le domaine d’activité des associations membres
du comité. ils peuvent par ailleurs transmettre au maire toute propaosition concernant tout probleme
d’intérét communal pour lequei ils ont été institués.

La composition et les modalités de fonctionnement des comités consultatifs sont fixees par
délibération du conseil municipal.

. - Chaque comité, présidé par un membre du conseil municipal désigné parmi ses membres, est composé
1d’élus et de personnalités extérieures a Fassemblée communale et particuliérement qualifiées ou

directement concernées par le sujet soumis a I'examen du comité.

Les avis émis par les comités consultatifs ne sauraient en aucun cas lier le conseil municipal.

Article 12 : Commissions d’appels d'ofires

Article 22 du Code de fa commande publigue :

I- Pour fes collectivités territoriales et les établissements ;oublfcs locaux, la commission d'appel d'offres
est composée lorsqu’il s'agit d’une commune de 3 500 habitants et plus, des membres suivants :

‘Le maire ou son représentant, président, et cinqg membres du conseil municipal élus en son sein & la
représentation proportionnelle au plus fort reste,

« 2= 1l est procédé, selon les mémes modalités, & V'élection des suppléants en nombre égal o celui des
rmembres tiulaires. - '

34 lélection des membres titulaires et des suppléants o lieu sur la méme liste, sans panachage, ni vote
préférentiel. Les listes peuvent comprendre moins de noms qu'il n'y a de siéges de titulaires et de

- suppléants & pourvoin En cas d’égalité de restes, le siége revient & la liste qui a obtenu le plus grand
nombre de suffrages. 5i les listes en cause ont également recueilli le méme nombre de suffrages, le
sidge est attribué au plus Ggé des candidats susceptibles d'étre proclamés élus. Il est pourvu au
remplacement d’un membre titulaire de la commission d'appel d'offres par le suppléant inscrit sur lu
méme liste et venant immédiatement aprés le dernier titulaire de ladite liste. Le remplacement du
suppléant, ainsi devenu membre titulaire, est assuré par le candidat inscrit sur la méme liste,
immédiatement aprés ce dernier. Il est procédé au renouvellement intégral de fa commission d'appel
d’offres lorsqu’une liste se trouve dans I'impossibilité de pourvoir, dans les conditions telles que prévues
& Falinéa précédent, au remplacement des membres titulaires auxquels efle a droit.

4- Peuvent participer, avec voix consultative, aux réunions de la commission d'appel d'offres :
- un représentant du service technique compétent pour suivre 'exécution des travaux ou effectuer
fe contrile de conformité lorsque la réglementation impose le concours d’un lel service ou lorsque
le marché porte sur des travaux subventionnés par I'Etat ;
- des personnalités désignées par le président de la commission en raison de leur compétence dans
la matiére qui fait l'objet d'appel d'offres ; {...).

10



5- Lorsqu’ils y sont invités par le président de la commission d’appel d’offres, le comptable public et un
représentant du directeur général de la concurrence, de la consommation et de la répression des
fraudes peuvent participer, avec voix consultative, aux réunions de la commission d’appel d’offres. Leurs
observations sont consignées au proces-verbal.

6- Ont voix délibérative, les membres mentionnés au 1. En cas de partage égal de voix, le président a
voix prépondérante.

7- La commission d’appel d’offres peut faire appel au concours d’agents de la personne publique
compétents en matiére de droit des marchés publics.

Les convocations aux réunions de la commission d'appel d’offres sont adressées a ses membres au
moins cing jours francs avant la date prévue pour la réunion.

Le quorum est atteint lorsque plus de la moitié des membres ayant voix délibérative sont présents.

Si, aprés une premiére convocation ce quorum n’est pas atteint, la commission d’appel d’offres est a
nouveau convoquée. Elle se réunit alors valablement sans condition de quorum.

La commission d'appel d'offres dresse proces-verbal de ses réunions. Tous les membres de la

commission peuvent demander que leurs observations soient portées au proces-verbal.

Les conditions d’intervention de cette commission sont régies conformément aux dispositions du
chapitre Il du Titre Il du Code de la commande publique.

Toute modification du Code de la commande publique emportera actualisation de la rédaction ci-dessus
sans vote du conseil municipal.

CHAPITRE IV : Tenue des séances du conseil municipal

Article 13 : Présidence

Le conseil municipal est présidé par le maire et, a défaut, par celui qui le remplace.
Dans les séances ol le Compte Financier Unique (CFU) débattu, le conseil municipal élit son président.

Dans ce cas, le maire peut, méme s'il n'est plus en fonction, assister a la discussion mais il doit se retirer
au moment du vote.

Le président procéde a l'ouverture des séances, vérifie le quorum, dirige les débats, accorde la parole,
rappelle les orateurs a I'affaire soumise au vote. Il met fin s'il y a lieu aux interruptions de séance, met
aux voix les propositions et les délibérations, décompte les scrutins, juge conjointement avec le
secrétaire de séance les épreuves des votes, en proclame les résultats, prononce la suspension et la
cloture des séances aprés épuisement de I'ordre du jour.

Article 14 : Quorum (article 1.2121-10a1.2121-12 du CGCT)

Le conseil municipal ne délibére valablement que lorsque la majorité de ses membres en exercice est
présente.
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Si, aprés une premiére convocation réguiierement faite selon les dispositions des articles L.2121-10 &
L. 2121-12, ce quorum n'est pas atteint, le conseil municipal est & nouveau convoqué a trois jours au
moins d'intervalle. [l délibére alors valablement sans condition de quorum.:

Le quorum doit étre atteint a l'ouverture de la séance mais aussi lors de la mise en discussion de toute
question soumise a délibération. Ainsi, si un conseiller municipal s'absente pendant fa séance, cette
derniére ne peut se poursuivre gue si fe quorum reste atteint malgré ce départ.

Si le quorum :nest pas atteint a l'occasion de I'examen d’un point de l'ordre du jour soumis a
délibération, le maire léve la séance et renvoie la suite des affaires a une date ultérieure.

Les pouvoirs donnés par les conseillers absents n’entrent pas en compte dans le calcul du quorum.

Un conseiller municipal empéché d'assister a une séance peut donner a un collegue de son cholx
pouvoir écrit de voter en son nom. Un méme conseiller municipal ne peut étre porteur gue d'un seul
pouvonr. | pouvour est toujours révocable.

Sauf cas de nialadie diment constatée, il ne peut &tre valable pour plus de trois séances consécutives.

Les pouvoirs sontadressés au maire par courrier ou par mail, avant la séance du conseil municipal ou
doivent étre impérativement remis au maire au début de la séance, Iors de Iappel du nom du conseiller

empéché. '
Les pouvoirs adiessés par voie postale ne sont recevables que lorsqu’ils parwennent en mairie au plus
tard Ia veille de la séance aux heures d’'ouverture de la mairie. :

Le pouvoir peut:étre établi au cours d'une séance a laquelle participe un conselller municipal obligé de
se retirer avant la fin de la séance. :

Afin d’éviter toute contestation sur leur participation au vote, les conseillers rﬁunicipaux qui se retirent
de fa salle des délibérations doivent faire connaitre au maire leur mtentuon ou |eur souhait de se faire
representer

Article 16 ; Secrétari nee {article 1,2121-15 du CGCT

Au début de chacune de ses séances, le conseil municipal nomme un ou plusieurs de ses membres
pour remplir les fonctions de secrétaire.

Il peut adjoindre a ce ou ces secrétaires des auxiliaires, pris en dehors de ses membres, qui assistent
aux séances mais sans participer aux délibérations.

Le(s) secrétaire(s) de séance assiste(nt) le maire pour la verification du quorum et celie de la validité
des pouvoirs, de la constatation des votes et du bon déroulement des scrutins. il{s) contrdle(nt)
Pélabaration du procés-verbal de séance. '

Les auxiliaires de séance ne prennent la parole que sur invitation expresse du Maire et restent tenus a
I'obligation de réserve,
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Article 17 : Accés et tenue du public (article 1..2121-18 alinéa fer du CGCT)

Les séances des conseils municipaux sont publiques sauf période exceptionnelle prévue par la loi.
Aucune personne autre que les membres du conseil municipal ou de I'administration municipate ne
peut pénétrer dans 'enceinte du conseil sans y avoir été autorisée par le président.

Le public est-autorisé a occuper les places qui lui sont réservées dans la salle. Il doit observer le silence
durant toute la durée de la séance. Toutes marques d’approbation ou de désapprobation sont
interdites.

Un emplacement spécial est réservé aux représentants de la presse.

ARTICLE 4178 : Quart o’heure citoyen :

Au début de la séance du conseil municipal, un « quart d’heure citoyen » peut étre organisé
afin de répondre aux questions écrites adressées par les habitants de la commune.
Les duestions doivent étre transmises au maire au plus tard 5 jours avant la séance. Elles

‘doivent relevier de I'intérét communal, présenter un caractére ¢/intérét général et éire formulées de

maniére claire, raspectueuse et non polémique. Les questions a caractére personnel, les mises en cause
nominatives ainsi que leg propos injurieux, diffamatoires ou discriminatoires sont irrecevables.

Le maire apprécie la recevabilité des questions. Les questions retenues sont Iues par le maire ou I'élu
en charge du domaine concerné, qui y apporte une réponse orale.

Lorsque fe ‘hombre de questions regues ne permet pas leur traitement mtegral lors du guart

d’heUre citoyen, le: maire se réserve la possibilité de ne répondre oralement qu'a une partie d’entre
elies. Dans ce cas, les questions non traitées oralement font objet d'une réponse ecrlte communiguée
a leurs auteurs. : .
Ce temps d’échange ne donne lieu a aucun débat ni a aucune intervention cornplémentaire du
public. : - :
Les questions et fes réponses lus lors du conseil mumcnpal seront conmgnees dan.:. le compte rendu du
conseil municipal. ;

Artlgig 8 : Enregistreiment et retransmission des débats [article 1.2121-18 du CGCT)

Les débats font 'objet d'un enregistrement sonore.

Lorsgue I'enregistrement des débats génére un trouble au bon ordre des travaux du conseil, le maire
peut le faire cesser. (cf Article 20)

Article 12 : séance a huis clos (article 1..2121-18 du CGCT)

Les séances du conseil municipal sont publiques, néanmoins, sur la demande de trois membres ou du
maire, le consell municipal peut décider, sans débat, a la majorité absolue des membres présents ou
représentés, qu'il se réunit & huis clos pour l'examen d'un point particulier de 'ordre du jour.

La décision de tenir une séance & huis clos est prise par un vote public du conseil municipal.
Lorsqu’il est décidé que le-conseil municipal se réunit & huis clos, le pubﬁc ainsi que les représentants
de la Presse deivent se retirer.
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Article 20 : Police de I'assemblée (article L.2121-16 du CGCT)

Il appartient au maire ou a celui qui le remplace de faire observer le présent reglement.

Les téléphones portables devront étre paramétrés en mode silencieux ou tout autre mode permettant
d’assurer la sérénité de la séance ;

Le Maire, ou son représentant, a seul la police de l'assemhlée. Il peut faire expulser de l'auditoire ou
arréter tout individu qui trouble I'ordre.

En cas de crime ou de délit (propos injurieux et/ou diffamatoires, contraires a I'intérét général, attagues
personnelles, subjectives ou polémigues), le maire en dresse procés-verbal et en saisit immédiatement

le procureur de la Républigue.

CHAPITRE V : Débats et votes des délibérations

Article 21 : Déroulement de la séance {article L. 2121-14 du CGCT)

En application de I'article . 2121-14 du CGCT, le maire préside le conseil municipal. D&s lors, il organise
le bon déroulé de la séance et peut décider de suspendre ou de clore une réunion, en fonction des
circonstances.

Il demande au conseil municipal de nommer le secrétaire de séance.

Le maire ou le secrétaire de séance, a l'ouverture de la séance, procéde a l'appel des conseillers,
constate le quorum (qui dait &tre vérifié de nouveau a l'occasion de I'examen de chaque question),
proclame la validité de la séance si celui-ci est atteint, cite les pouvoirs regus.

Il fait approuver le procés-verbal de la séance précédente et prend note des rectifications éventuelles.

Le maire appelle ensuite les affaires inscrites a l'ordre du jour ; seules celies-ci peuvent faire I'objet
d’une délibération.

Il peut aussi soumettre au conseil municipal des « questions diverses », qui ne revétent pas une
importance capitale. Sitoutefois I'une de ces questions doit faire l'objet d’'une délibération, elle devra,
en tant que telle, étre inscrite a l'ordre du jour de la prochaine séance du conseil municipal.

Le maire accorde immédiatement la parole en cas de réclamation relative a l'ordre du jour.

Le maire rend compte des décisions qu’il a prises en vertu de la délégation du conseil municipal,
conformément aux dispositions de I'article L.2122-23 du CGCT.

Il aborde ensuite les points de l'ordre du jour tels qu’ils apparaissent dans la convocation.
Chaque affaire fait I'objet d’'un résumé sommaire par les rapporteurs désignés par le maire. Cette

présentation peut étre précédée ou suivie d'une intervention du maire lui-méme ou de l'adjoint
compétent.
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- président peut mettre aux voix toute demande émanant d'un conselller

Article 22 : Débats ordinaires

La parole est accordée par le maire {ou a celui qui le remplace pour présider la séance) aux membres
du conseil municipal qui la demandent. Aucun membre du conseil municipal ne peut prendre la parole
gu’aprés Pavoir obtenue du maire ou de son remplacant méme s'il est autorisé par un orateur a
I'interrompre.

Les membres du consell municipal prennent la parole dans Fordre chronologique de leur demande.

Au-dela d’un délai jugé raisonnable {en tout état de cause dans une limite de dix minutes), le Président
de séance peut interrompre Forateur et I'inviter a conclure trés bridvement.

i

Lorsqu’un membre du -cons‘eil municipal s’écarte de la guestion traitée ou qu’il trouble le bon
déroulement de la séance par des interruptions et/ou des attagues personneliles,’subjectives ou
polémiques, la parole peut lui étre retirée par le maire ou par le Président de séance qui peut alors
faire, le cas échéant, application des dispositions prévues a Varticle 20,

Le maire donne la parcle aux conseillers et peut la leur retirer si leurs propos excedent Ies limites du
droit de libre expression: II*s’agit notamment des propos ayant un caractére diffamatoire ou
comportant des expressions Injurieuses.

Sous peme d’un rappel a F’ordre aucune intervention n'est possible pendant le;vote d’une affaire
soumise a délibératiorn. T ‘ TR R

I

Article 23 : SuspenSioﬂ de séance

La suspension.de séance est décndée par le preSIdent de séance {le maire ou son remplagant) Le

E £

II revient au preSIdent de flxer la durée des suspensions de séance.

Article 24 : Amendements

" Les amendements ou contre-projets peuvent étre proposés sur toutes affaires en discussion soumises

au conseil municipal.

Lors de lI'examen du rapport, le maire ou le président de séance décide, aprés avoir entendu le

- rapporteur, si les amenderments sont mis en déliberation ou s’ils sont renvoyés pour examen par une

commission avec le rapport correspondant.
Les amendements sont mis aux voix avant le texte principal.

Article 25 : Motion ou veeux _ Co

Une motion ou un voeu constitué une prise de position officielle de la commune sur un sujet d'intérét
général ou de solidaritéiinternationale. Il s'agit donc d'un texte sur lequel le conseil municipal est
amené & se prononcer. par un vote. A ce titre, il constitue un point de l'ordre du jour du conseil
municipal et doit donc étre transmis aux conseillers municipaux avec la convocation au conseil
municipal, au plus tard cing jours francs avant la séance. Une motion ou uh voeu peut étre proposé par
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tout conseiller municipal. Afin de permetire l'instruction préalable de celui-ci, notamment pour
. permetire un examen interne de la conformité a [a loi ou a la réglementation, le dépdt doit avoir lieu
-en Maitie au plus tard quinze jours francs avant la séance du Conseil Municipal au cours duguel le vosu
_doit étre examiné.

Lorsque le conseil municipal est saisi d’un projet 8 soumettre a référendum local, il s'engage a Finscrire
a l'ordre du jour de la prochaine séance.

Article 27 : Votes (articles 1.2121-20 et ,2121-21 du CGCT)

-Le conseil municipal vote de 'une des trois maniéres suivantes :

1 -3amainlevée,
2 - au scrutin secret,
3 - ausecrutin public.

Le motle-de votation ordinaire est le vote & main levée. Il est constaté par le président de séance et le
-secyétaire qui comptent, s'if est nécessaire, le nombre de votants pour et le nombre de votants contre.
‘Le maire énonce I'identité des éius ayant voté contre ou s'étant abstenus.

‘ Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés. Lorsgu'il y a partage égal des
voix et sauf cas de scrutin secret, fa voix du président est prépondérante.

‘Le vote:ailiew au scrutin public 3 la demande du quart des membres présents. Le registre des
:délibérations comporte le nom des votanis et l'indication du sens de leur vote.

i est voté au scrutin secret :

1) Soit lorsqu'un tiers des membres présents le réclame ;
+ 2) . .+  Soit lorsqu'il y a lieu de procéder a une nomination ou & une présentation.

Dans ces derniers cas, si aucun des candidats n'a obtenu la majorité absolue aprés deux tours de scrutin
- secret, il est procédé a un troisiéme tour de scrutin et ['élection a lieu & la majorité relative ; & égalité
de voix, I'élection est acquise au plus agé.

-Le conseil municipal peut décider, 3 l'unanimité, de ne pas procéder au scrutin secret aux nominations
ou aux présentations, sauf disposition législative ou réglementaire prévoyant expressément ce mode
de scrutin.

. Led-bulletins ou votes nuls et les abstentions ne sont pas compiabilisés.
-1 Le.voteirdu CFU (cf article L. 1612-12 du CGCT) présenté annuellement par le maire, doit intervenir

avantle 30 juin de 'année sulvant 'exercice. Le compte administratif est arrété si une majorité de voix
ne s'est pas dégagée contre son adoption.
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Article 28 : Cléture de toute discussion

Seul le président de séance peut mettre fin aux débats.

CHAPITRE VI : Comptes rendus des débats et des décisions

Article 29 : Proces-verbaux f(article L..2121-23 du CGCT)

Les séances publiques du conseil municipal sont enregistrées et donnent lieu a I'établissement du
procés-verbal de 'intégralité des débats sous forme synthétique.
Les enregistrements de cette mandature sont a la disposition de tout conseiller municipal qui en fait la

demande écrite auprés du maire.

Une fois établi, ce procés-verbal sera adressé a I'ensemble des conseillers municipaux et sera soumis
au vote pour adoption au cours d’une séance ultérieure du conseil municipal.

Les membres du conseil municipal ne peuvent intervenir a cette occasion que pour une rectn‘ncatnon a
apporter au proces-verhal. La rectification éventuelle est enregistrée immédiatement.

Chaque proces-verbal est arrété a la siance suivante et intégre des rectifications éventuelles
demandées par des membres du conseil municipal.

Article 30 : Comptes rendus (article 1..2121-25 du CGCT)

Le compte-rendu des votes de la séance est affiché dans la huitaine, dans le hall d’entrée de la mairie.
Il présente une synthése sommaire des délibérations et des décisions du conseil.
Le compte-rendu est tenu a la disposition des conseillers municipaux, de la Presse et du publlc

Il peut &tre adressé a quiconque en fait la demande, gratuitement sous format numérique ; ou sous
format papier pour un co(t voté en conseil municipal (délibération « Tarifs communaux » - rubrique :
« reproduction de documents administratifs »).

Article 31 : Extrait des délibérations

Les extraits des délibérations, transmis aux représentants de I'Etat conformément a la législation en
vigueur, ne mentionnent gue les noms des membres présents et les absents excusés, ainsi que les
pouvoirs écrits. lls mentionnent également le texte intégral de la délibération et indiquent dans quelles
conditions elle a été adoptée en précisant, a défaut d’'unanimité, le nombre de voix pour le nombre de
voix contre et le nombre d’abstentions. En cas de vote au scrutin public, les noms des votants, avec la
désignation de leurs votes, figurent dans les extraits des délibérations.

Ces extraits seront disponibles a la consultation dans le registre prévu par la loi.

La liste des délibérations examinées est affichée a la mairie (dans le hall dentrée) et mise en ligne sur le site
internet.
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CHAPITRE VII : Dispositions diverses

Article 32 : Mise a disposition de locaux aux conseillers municipaux (articles 1.2121-27 et

D.2121-12 du CGCT)

Il est satisfait a toute demande de mise a disposition d’un local commun émise par des conseillers
n‘appartenant pas a la majorité municipale, dans un délai de 4 mois.

Lutilisation du local fait 'objet d'une demande écrite adressée au maire.

Le local mis a disposition ne saurait en aucun cas étre destiné a une permanence ou a accueillir des
réunions publiques.

Le local est situé a I'adresse suivante : Hotel de la Chapelle — 37, boulevard Castellane - 69580 Sathonay-
Camp.

Article 33 : Modification du réglement intérieur

Le présent reglement peut faire I'objet de modifications a la demande et sur proposition du maire ou
d’un tiers des membres en exercice de l'assemblée communale. Toute modification sera soumise a
délibération du Conseil Municipal.

Article 34 : Application du réglement intérieur

Le présent réglement est adopté par le conseil municipal de Sathonay-Camp le 24 septembre 2026.
Il devra étre acdopté a chague renouvellement du conseil municipal dans les six mois qui suivent son

installation.  Le - réglement intérieur précédemment adopté continue de sappliquer jusqu'a
I'établissement du nouveau réglement intérieur.

Article 35 : Modulation des indemnités de fonctions (article L. 2123-24-2 du CGCT)

Réduction des indemnités de fonction :

Nombre d'absence a I'année Assiette de calcul de la Réduction
réduction
let2 Somme, a l'année, des Pas de réduction

indemnités brutes mensuelles
votées, aprés écrétement.

3 Somme, a 'année, des 10%
indemnités brutes mensuelles
votées, apres ecrétement.
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4 Somme, a 'année, des 30%
; _ indemnités brutes mensuelles
' votées, aprés écrétement.

5 et plus Somme, a 'année, des 50%
' indemnités brutes mensuelles
votées, aprés écrétement.

Toute absence a une séance du conseil municipal est comptabilisée pourle calcul de la réduction
- d'indemnité prévue ci-dessus, sauf'si elle est justifiée par I'un des motifs suwants, sur préseniatian
d'un justificatif transmts dans un délai raisonnable ; ,

arrét maladie, accident ou hospitalisation ;

congé maternité, paternité ou d'adoption ;

ma{riage bl_J conclusion d'un PACS de I'élu(e) ;

décds d' un conjomt d'un ascendant ou d'un descendant ;

’repres@ntafion ou mission confiée par le maire pour le compte de ia commune empéchant la
prpsenre en séance ; T

? : : / oA

tout atitre cas-de force majeure ou d'impérieuse nécessité personne‘lle', apprécié par le maire.

- les ab sefices non couvertes par 'un de ces motifs sont conmderees comme non justifiées et entrent
dans le decompte du tableau ci-dessus. » : Fo } T

Article 36 : Mandats spéciaux AR B R I
Aprés accord prkaaiabie du Maire sur Fopportunité de |a missfon, Ies mandats spéciaux que les

mémbres du ‘Conseil peuvent &tre amenés 2 exercer dans le cadre de leurs fonctlons sont soumis 3
délibération. P

Article 37 : Formation

Les miembres du Conseii ont droit 4 une formation adaptée a leurs fonctions.

Les modalités d’exercice du droit 2 la formation, les orientations et crédits ouverts a ce titre font
l'objet d’une délibération du Conseil, '

Les membres du Conseil ont le choix de l'organisme de formation dans la mesure ol ce dernier
dispose de 'agrément ministériel prévu par la loi.
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Article 38 : Déontologie, confidentialité et nsage des movens de communication

Les membres du conseil municipal exercent leur mandat dans le respect des principes de dignité,
d’'impartialité, d’intégrité, de probité, de neutralité, de [aicité et de transparence rappelés par le Code
général des collectivités territoriales.

1. Conflits d'intéréts et déport

Chague élu veille a prévenir toute situation de conflit d’intéréts entre I'exercice de son mandat et ses
intéréts personnels, professionnels, familiaux, associatifs ou financiers.

Constitue un conflit d’intéréts toute situation dans laquelle un intérét privé est susceptible d’'influencer
ou de paraitre influencer 'exercice indépendant, impartial et objectif du mandat d’élu municipal.

Lorsqu’un élu estime se trouver dans une telle situation concernant une affaire examinée par le conseil
municipal ou une commission municipale, il en informe le maire ou le président de séance et s’abstient.
de participer aux débats ainsi qu’au vote relatifs a cette affaire. Mention de ce déport peut étre poriée
au procés-verhal,

2. Confidentialité et dlsc étion .

Les élus munlcmaux sont tenus a une obligation de discrétion concernant Ies mformatlons documents
préparatoires, &changes internes et données dont ils ont connaissance dans Texercice de leur mandat
forsque leur dlvulgatlcrn est susceptible : : '

de porter atteinte au bon fonctionnement de la collectivité ;

de nuire & une procédure admlnlstratlve ou contentieuse ;

3 ' ; - i
de méconnaltre les reg!es relatlves au secret professlonnel au secret des af‘ralres ou é la protectlon des
données p@rsonrrelles o ‘ ©o '
Les documents transmis aux élus dans le cadre des commissions, grou;}es ﬂe_' travail.ou réunions
préparatoires ne: peuvent étre diffusés publiquement avant leur communication officielle par la

coliectivité lorsqu’ils présentent un caractére préparatoire ou confidentiel.

3. Protection des données personnelles et obligations RGPD

Les élus municipaux s'engagent a respecter les régles relatives a [a protection des données personneiles
conformément 3 la réglementation en vigueur, notamment le Réglement général sur la protection des
données (RGPD).

Les données personnelles auxquelles les élus ont accés dans le cadre de leur mandat ne peuvent étre
utilisées qu'aux seules fins de I'exercice de leurs fonctions municipales.

Il est interdit :
de diffuser ou transmettre des données personnelles a des tiers non autorisés ;

d’utiliser les fichiers municipaux a des fins privées, commerciales, politiques ou électorales ;
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de conserver des données au-deld des nécessités liées au mandat exercé.

Les élus veillent a assurer la confidentialité et la sécurité des documents et supports numériques
contenant des données personnefles, '

4. Usage des réseaux sociaux et communication publique

Dans leurs prises de parole publiques et sur les réseaux sociaux, les élus municipaux veillent a adopter

une communication respectueuse des institutions, des personnes et des cobligations de réserve

attachées a leur r_nandat.
Les élus s'abstiennent notamment :

de diffuser des informations inexactes ou non vérifiées relatives a 'action municipale ;

de publier des documents internes non communicables ;

de divulguer des données personnelles ou confidentielles ;

. de tenir des propes injurieux, diffamatoires, discriminatoires ou portari‘t atteinte & la réputation de la

collectivité, des élus, des agents ou des administrés.

% i

L’expression politigue des élus demeure libre dans le respect des lois et rég.!eme“nts en vigueur.

Les élus veillent & distinguer clairement{feur expression personnelle ou politique de fa communication
institutionnelle de la commune. '

Lutilisation des puitils et moyens de communication de la commune 4 dés fins personnelles, partisanes:
. ou électorales est interdite sauf dispositions légales contraires.

‘5. Relations avec les associations, entreprises ef partenaires

Les relations: entre les: élus municipaux et les associations, entreprises, prestitaires, commergants,

promotet'jrs ou' partenaires de la collectivité doivent &tre conduites ‘dans le respect des principes
d'égalité de traitement, d’impartialité, de transparence et de préservation de Vintérét général.

Les élus s’interdisent :
toute intervention destinée & procurer un avantage injustifié a une personne physique ou morale ;
toute utilisation de leur fonction ou de leur mandat & des fins personnelles ou privées;

toute participation & une décision concernant une structure avec laguelle ils entretiennent un intérét
direct ou indirect.

" Les élus représentant la commune au sein d’associations ou d‘organismes extérieurs veillent a agir dans
Tintérét exclusif: de la collectivité et rendent compte, le cas échéant, de leur mission au conseil

municipal.

21



6. Cadeauy, invitations et avantages

Les élus municipaux s'abstiennent-de solliciter ou d’accepter tout avantage susceptible d’influencer ou
de paraitre influencer I'exercice indépendant de leur mandat. '

Les cadeaux ou invitations recus dans un cadre protocolaire, institutionnel ou de représentation
peuvent &tre acceptés lorsqu'ils demeurent d’'une valeur raisonnable et conforme aux usages
républicains.

En cas de doute sur la compatibilité d’un avantage avec les obligations déontologiques, I'élu peut saisir
le référent déontologue.

7. Référent déontologue

Conformément aux dispositions légales en vigueur, tout élu municipal peut consulter un référent
déontologue chargé de lui apporter tout conseil utile au respect des principes déontologlqueq
applicables aux élus Iocaux.

Le référent déontologue exerce sa mission en toute indépendance et dans le respect de la
confidentialité des echanges

Article 39 : Droits et devgim es &lus municipaux .
Les membres du conseil municipal exercent leur mandat dans le respect des principes répubhcalns, des

dispositions du Code général des collectivités territoriales, des régles déontologiques applicables aux
€élus locaux et du présent reglement intérieur.

Le mandat municipal est éxercé dans I'intérét général de la commune et de ses habltants avec‘
impartialité, digmte pmbite assmiwte et respect du pluralisme democrathue.

| ~ Droits des élus municim’:_ug

1, Droit 3 Finformation S .

Tout membre du conseil municipal a le droit, dans le cadre de l'exercice de son mandat, diétre informé
des affaires de la commune qui font 'objet dune délibération.

Les élus municipaux regoivent, dans les délais légaux ;
les convocations aux séances du conseil municipal ; I'ordre du jour ; les projets de délibération ;

les notes explicatives de synthése ; ainsi que les annexes nécessaires a 'examen des affaires inscrites a
Fordre du jour. ‘

Les documents sont transmis prictitairement sous forme dématérialisée, sauf demande contralre
formulee par Félu. P :

Tout conseiller municipal peut consulter en mairie les actes administratifs, budgets, contrats; marchés
publics, dossiers techniques et documents communicables nécessaires a I'exercice de son mandat, dans
le respect :
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des dispositions légales relatives aux documents administratifs ;
du secret professionnel ;

du secret des affaires ;

et de la protection des données personnelles.

Les demandes de communication de documents sont adressées au maire ou aux services compétents
dans des conditions compatibles avec le hon fonctionnement des services municipaux.

2. Droit d’expression et de participation

Chaque élu dispose du droit :

de participer aux séances du conseil municipal ; de prendre part aux débats ; d’exprimer librement ses
opinions ; de proposer des amendements voeux ou motions dans les conditions prévues par le présent
reglement ; de voter sur les affa:res soumises au conseil municipal.

o

Le droit d’expression des élus s'exerce dans le respect :

du bon ordre tles séances ; des prérogatives du maire en matiére de police de l'assemblée ;

5 - i o7
du pluralisme démocratique -; et des dispositions légales relatives a la diffamation, linjure et la
provocation a la haine ou & Ia discrimination.

Les élus appartenant aux groupes d’opposition bénéficient des droits spécifiques garantis par les textes
en vigueur, notamment en matierg; + , 1. - B -
d'acces & 'information ; L ‘

d’expression dans les supports de communication municipaux ;
de participation aux commissions et crganismes municipaux.

3, Droit a la formation

Les élus municipaux ont dreit & une formation adaptée a leurs fonctions conformément aux
dispositions légales applicables aux collectivités territoriales.

Les actions de formation doivent contribuer :

a la bonne compréhension des compétences communales ; & fa maitrise des régles budgétaires et
administratives ; au respect des obligations déontologiques ; ainsi qu’d la prévention des risques
juridigues liés a 'exercice du mandat. ‘

4, Droit & la protection fonctionnelle ;

La commune accorde aux élus municipaux la protection prévue par les textes en vigueur lorsqu’ils font
I'objet :
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de violences ; de menaces ; d'injures ; de diffamations ; de harcélement ; ou d'attaques en raison de
leurs fonctions.

Cette protection peut notamment prendre la forme :

d’'une assistance juridique ; de la prise en charge des frais de procédure ; ou de mesures
d’accompagnement adaptées.

5, Droit au respect et a Fégalité de traitement

Chaque élu doit pouvoir exercer son mandat dans des conditions respectususes de sa dignité et de ses
convictions. '

Aucune discrimination, intimidation, pression ou atteinte a la dignité d’un élu ne peut étre tolérée au
sein des instances municipales,

- Devoirs des élus municipaux

fl L '

1. Devoir d’assiduité

Les &lus municipaux participent avec assidufté :

aux séances du conseil municipal ; aux commissions municipales ; aux organismes- extérieurs dans
tesquels ils représentent la ‘commune ; ainsi qu'aux réunions de travail lies & leur délégation ou
mission. ‘ : : ;

i

En cas d'empéchement, Il informe dans les meilleurs délais :

! t : : LI

le maire ; le président de la commission concernée ; ou les services compétents.

Les,absences répétées nan justifiées peuvent faire Fobjet d’'un rappel aux obligations li¢es au mandat
municipal. "

2. Respect des regles de fonctionnement de I'assemblée o

Les élus s'engagent & respecter :

Le présent réglement intérieur ; les regles de procédure applicables aux séances ; les décisions prises
par le maire dans le cadre de la police de I'assemblée.

s g'interdisent notamment :
toute interruption abusive des_ débats ;

tout comportement injurieux, menagant ou agressif ; toute atieinte a la dignité des personnes ; toute
perturbation volontaire du bon déroulement des séances.

Les échanges doivent demeurer courtois et respectueux malgré les divergences politiques.
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3. Respect des agents municipaux

Les élus municipaux veillent a respecter :
le réle ; les compétences ; la neutralité ; et les conditions de travail des agents territoriaux.
Aucun élu ne peut donner directement des instructions 3 un agent communal en dehors :

des délégations qui lui sont confiées ; des régles d’organisation des services ; et de l'autorité
hiérarchique du maire et de la direction générale des services.

Les relations entre élus et agents doivent demeurer fondées sur :

‘le respect mutuel ; la loyauié institutionnelle ; et le bon fonctionnement du service public.

Article 40 : Commission communale pour Uiccessibilité
- Conformément & l'article L. 2143-2 du Code général des collectivités territoriales, une commission
communale pour l'accessibilité est créée. Elle est présidée par le maire, qui arréte la liste de ses

membres.

- Cette commission est composée notamment de représentants de la commune, d'associations d'usa-
gers et d'associations représentant les personnes handicapées.

Eile dresse le constat de I'état d'accessibilité du cadre bati existant, de la voirie, des espaces publics et
des transports de la commune, et formule toute proposition utile de nature & améliorer la mise en
accessibilité de 'existant.

Elle établit un rapgort annuel, présenté au conseil municipal, et transmis au représentant de FEtat dans
le département, au président du conseil départemental, ainsi qu‘a toute autorité ou organisme con-
cerné par ses conclusions. :

La commission se réunit au moins une fois par an, sur convocation de son président
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